Порядок проведения развивающих бесед в школе
§ 1.  

Развивающая беседа – это регулярная, хорошо подготовленная беседа классного руководителя, ученика и родителей (опекуна), также могут привлекаться другие учителя и работники школы (социальный работник, психолог), а при необходимости – представители или должностные лица, организующие оказание социальной помощи.

§2. 
Проводится беседа хотя бы один раз в год, при необходимости – более одного раза. 
C вновь прибывшими учениками беседа проводится не ранее, чем через полгода.
§ 3. 
Общая цель – поиск возможностей для развития ребёнка в сотрудничестве между школой и домом, поддержка ученика в его образовательном пути.
Возможные цели развивающей беседы:

-достижение результатов, предусмотренных школьной программой обучения,

-самоанализ, анализ и содействие в развитии личности школьника,

-предупреждение поведенческих проблем, трудностей в обучении,
-установление договорённости о дальнейших действиях.

§ 4. Права ученика и родителей.
§ 4.1. Права ученика.
Ученик имеет право:
- заранее знать о целях, порядке и дате проведения развивающей беседы,

- примерно за две недели получить лист с вопросами для самоанализа,

- ходатайствовать о том, чтобы беседа была проведена без присутствия родителей,
- ходатайствовать о том, чтобы не вся информация по проведённой развивающей беседе была записана и доведена до сведения имеющих на то право лиц,
- пригласить на беседу социального работника, психолога.

§ 4.2. Права родителей.

Родители имеют право:

- заранее знать о целях, порядке и дате проведения развивающей беседы,

- знать основные вопросы, обсуждаемые при беседе,

- присутствовать при беседе,

- не присутствовать при беседе, если на то есть соответствующие причины и если родители доверяют классному руководителю проведение беседы с их ребёнком без своего присутствия (о чём письменно сообщают  классному руководителю),

- высказать свое мнение в устной или письменной форме о проведённой с его ребёнком развивающей беседе,
- получить от классного руководителя информацию о результате беседы,

- могут в течение 10 дней со дня получения информации о результате беседы  подать апелляцию на имя завуча школы,
- пригласить на беседу социального работника, психолога,
- ходатайствовать о проведении развивающей беседы более одного раза в год.

§ 5. Обязанности ученика и родителей.

§ 5.1. Обязанности ученика.

Согласно закону «Об основной школе и гимназии» каждый ученик обязан:

- не менее одного раза в год иметь развивающую беседу, проводимую между учеником и классным руководителем в присутствии родителей (или без таковых),
- при подготовке к беседе заполнить предложенный классным руководителем лист с вопросами для самоанализа (если лист будет утерян, то он заполняется повторно),

- содействовать школе в том, чтобы информация о развивающих беседах доходила до сведения родителей,

- руководствоваться в своей дальнейшей учебной деятельности теми договорённостями, которые записываются в «Итоге развивающей беседы».
§ 5.2. Обязанности родителей.
Родители обязаны:
- поддерживать школу в выполнении закона о проведении развивающих бесед,

- письменно согласовать с классным руководителем время проведения развивающей беседы,

- дать письменный отказ о своём присутствии при проведении развивающей беседы с доверенностью о том, что её можно проводить без Вас,

- ознакомиться и подписать «Итог развивающей беседы»,

- поддержать ребёнка в реализации задач, поставленных в  «Итоге развивающей беседы».
§ 6. Этапы проведения развивающей беседы.

§ 6.1. 
На родительском собрании родители получают информацию о том, что такое, с какой целью и как проводятся развивающие  беседы в школе.

Время проведения беседы с конкретным учеником сообщается родителям и ребёнку через дневник заранее, примерно за 2 недели.
Если в назначенное время родители не могут быть в школе, то можно:  заново пересмотреть время; получить письменное разрешение на то, что родители доверяют классному руководителю проведение беседы с  ребёнком без своего присутствия. Данное заявление родителей кладётся в папку  по развивающим беседам с этим учеником. Но при согласовании с завучем классный руководитель имеет право настоять на присутствии родителей. Тогда время беседы переносится с учётом возможностей всех сторон.
Ребёнок имеет право настаивать на проведении беседы без родителей. В этом случае родитель приглашается позднее. В лист «Итог развивающей беседы»  записывается не вся информация, а только та её часть, на которую есть согласие ученика. Родителям не сообщается то, что ребёнок просил сохранить в тайне.

§ 6.2. Сбор информации к проведению развивающей беседы.

Примерно за две недели до даты проведения беседы ученику выдаётся лист-опросник для самоанализа. Примерно за неделю этот лист должен быть у классного руководителя.
Классный руководитель собирает информацию о ребёнке от предметников, из самоанализа ученика, свои наблюдения. На основании этого материала намечается цель беседы и её содержание.

Если лист самоанализа потерян учеником, то он заполняется им вторично, но сроки проведения беседы лучше не переносить, т.к. с ними завязаны родители и беседы с остальными учениками.

§ 6.3. Ход беседы. 
В развивающей беседе принимают участие ученик, родители (опекун), при необходимости  и с согласия ученика работник социальной службы, психолог. 
Сама беседа проводится в назначенное и заранее объявленное время. Помещение должно гарантировать приватность, где никто и ничто не помешает доверительной беседе. Длительность беседы 40-60 минут. Значительную часть времени говорит ученик, а не учитель. Исключение возможно для начальной школы, родители могут помочь  ребёнку записать ответы в лист самоанализа, ребёнок может не владеть свободной речью, беседуя с учителем.
Классный руководитель делает записи в свою тетрадь о реакции ребёнка на вопросы, об ответах, но эти записи можно делать только испросив на то разрешения у ученика. В ходе беседы уточняются некоторые ответы на вопросы самоанализа. Обсуждаются дополнительные вопросы, возникающие в ходе беседы. Вырабатывается план действий, который может помочь решить выявленную проблему ученика.

§ 6.4. Итог развивающей беседы.

Подводится итог  развивающей беседы. Заполняется учителем специальный лист «Итог развивающей беседы», где должна быть записана договорённость о дальнейшей учебной деятельности, намечены конкретные шаги ученика, возможности родителей для достижения поставленных по результатам беседы целей. Формулируем «Итог…» так, чтобы он был однозначно, одинаково понимаем всеми сторонами.
Если беседа проводилась без родителей, то ученик может попросить не заносить некоторую часть информации в «Итог развивающей беседы».

Подписывают этот лист трое: учитель, ученик, родитель. Копия выдаётся на руки родителям. Оригинал хранится в папке по данному ученику. (Если беседа проводилась без родителей, то на подпись отдаём оригинал, забираем его, после чего выдаётся копия родителям через ученика).
§ 6.5. 
По результатам развивающей беседы с учеником можно проводить развивающую беседу с родителями, если это требуется по обстоятельствам.

При повторном собеседовании, возвращаются к «Итогу развивающей беседы». Сравнивают результаты, анализируют достижения.
Как обобщение этого вида работы классным руководителем в конце учебного года анализируется информация по классу в целом. Оформляется как «Характеристика класса» (для внутришкольного пользования).
§ 6.6. 
Папки с бумагами по проведённым развивающим беседам хранятся в портфолио ребенка. Эти бумаги для внутреннего пользования. Поэтому доступ к ним есть у директора, завуча, классного руководителя, по необходимости у педагогов при согласовании с классным руководителем и завучем.
В портфолио ребёнка можно собрать дополнительные материалы: какие-либо творческие работы ребёнка, заполненные им анкеты и т.п.
§ 7. Должностные обязанности классного руководителя при проведении развивающей беседы.

Классный руководитель не менее 1 раза в год проводит развивающие  беседы с учениками.

Следует школьному порядку по проведению развивающих бесед.

Соблюдает конфиденциальность информации.

Проводит беседу, оформляет документацию в корректной форме с учётом психолого-педагогических особенностей возраста ребёнка.

Предоставляет отчёт заместителю директора один раз в полугодие. Форма отчёта определяется приказом.

* Возможные проблемы. Как их решить?
Проведение беседы совпало с контрольной работой, ученик не может быть приглашён на беседу. Просьба ко всем предметникам: своевременно и полно давайте график проведения контрольных работ. Классные руководители будут учитывать этот график, назначая время проведения бесед.

Возможно наложение времени проведения бесед и замены уроков классным руководителем - предметником. Во избежание таких накладок составитель расписания должен заранее знать, когда классный руководитель проводит развивающие беседы  и не ставить замену на это время.

Приложения.
Уважаемые родители.

Цель проведения  развивающей беседы с вашим ребёнком – это поиск возможностей для развития ученика в сотрудничестве между школой и домом. Поэтому желательно Ваше присутствие при проведении развивающей беседы.

Выберите, пожалуйста, из предложенного классным руководителем времени подходящее для Вас. Сообщите о своём выборе и ждите приглашения.

Если Вы не имеете возможности придти в школу, то письменно сообщите об этом классному руководителю.

                                                                                          Спасибо за сотрудничество.
 (Для каждого родителя).

Уважаемые родители ……………………………………(ф.и. ученика).

Прошу выбрать время проведения развивающей беседы с Вашим ребёнком.

Классный руководитель проводит беседы по следующему графику:

	День недели
	Понед
	Вторн.
	Среда.
	Четверг.
	Пятница.

	     Время


	
	
	
	
	


Удобное время обведите в этой таблице. Дату классный руководитель сообщит дополнительно через дневник.

                                                                          Ваша подпись:

Если Вы не можете быть в школе в указанное время, то сообщите об этом. Вы можете дать согласие в письменном  виде на проведение беседы без Вашего присутствия.

С итогом беседы Вы будете ознакомлены в обязательном порядке.

                                                                       Классный руководитель:
 Возможные вопросы для самоанализа ученика при подготовке к развивающей беседе (младшие классы)

ДАТА: .................................

ИМЯ, ФАМИЛИЯ ....................................................................

КЛАСС ...................

	
	Вопросы
	Комментарии

	1
	Перечисли, что тебе трудно в шко​ле.
	

	2
	Одноклассники тебя любят, или недолюбливают? Как бы ты хотел, чтобы к тебе относились?
	

	3
	Есть ли люди, которые понимают тебя, кому ты можешь доверить свои трудности и горести? Кто это?
	

	4
	Интересно ли тебе учиться? Есть ли что-то, что мешает тебе учиться
с удовольствием?
	

	5
	Есть ли у тебя хобби, увлечения? Чем ты занимаешься после школы в свободное время? Чем любишь заниматься?
	

	6
	Любят ли тебя дома? Часто ли на​казывают и за что?
	

	7
	Чаще всего ты радуешься, гру​стишь, задумчив, злишься, пла​чешь или доволен? Какие еще чувства ты испытыва​ешь? Что тебе не нравиться испы​тывать?
	

	8
	Чему бы ты хотел научиться? Кем стать? (вообще)
	

	9
	О чем ты думаешь чаще всего?
	

	10
	Что ты делаешь, если задание трудное или ты не знаешь как его выполнять?
	

	11
	Ты сам себе нравишься? Есть ли что-то, что ты хотел бы изменить?
	

	12
	Хорошо ли тебе в школе? В нашем классе?
	


Возможные вопросы для самоанализа ученика при подготовке к развивающей беседе (5-8 класс)

ДАТА: .................................

ИМЯ, ФАМИЛИЯ ....................................................................

КЛАСС ...................
	
	Вопросы
	Комментарии

	1
	Перечисли, что тебе трудно в шко​ле.
	

	2
	Устраивают ли тебя взаимоотно​шения со сверстниками? Что ты хотел бы поменять?
	

	3
	Есть ли люди, которые понимают тебя, кому ты можешь доверить свои трудности и горести? Кто это?
	

	4
	Интересно ли тебе учиться? Какие качества тебе необходимы, чтобы учиться с удовольствием?
	

	5
	Чем ты интересуешься? На что ты тратишь больше всего времени в жизни?
	

	6
	Как ты обычно ведешь себя в кон​фликте с родителями, учителями и сверстниками? Принуждение друго​го, уход от конфликта, согласие с дру​гим, компромисс, сотрудничество.
	

	7
	Какие эмоции чаще всего ты ис​пытываешь в своей жизни? Какие эмоции ты считаешь неприемле​мыми?
	

	8
	Чему бы ты хотел научиться? (во​обще)
	

	9
	О чем ты думаешь чаще всего?
	

	10
	Что ты делаешь, если тебе что-то не нравится в учебе?
	

	11
	Каких личностных качеств тебе не хватает, чтобы быть успешным в учебе и счастливым в жизни?
	

	12
	С оптимизмом или с пессимизмом ты смотришь на свое будущее? Почему?
	


 Возможные вопросы для самоанализа ученика при подготовке к развивающей беседе (9-11 класс)

ДАТА: .................................

ИМЯ, ФАМИЛИЯ ....................................................................

КЛАСС ...................
	
	Вопросы
	Комментарии

	1
	Перечисли, что тебе трудно в шко​ле.
	

	2
	Устраивают ли тебя взаимоотно​шения со сверстниками? Что ты хотел бы поменять?
	

	3
	Есть ли люди, которые понимают тебя, кому ты можешь доверить свои трудности и горести? Кто это?
	

	4
	Что значит учиться для тебя? До​волен ли ты тем, как ты учишься?
	

	5
	Чем ты интересуешься? На что ты тратишь больше всего времени в жизни?
	

	6
	Как ты обычно ведешь себя в кон​фликте с родителями, учителями и сверстниками? Принуждение друго​го, уход от конфликта, согласие с дру​гим, компромисс, сотрудничество.
	

	7
	Какие эмоции чаше всего ты ис​пытываешь в своей жизни? Какие эмоции ты считаешь неприемле​мыми?
	

	8
	Чему бы ты хотел научиться? (во​обще)
	

	9
	Чем хочешь заниматься после школы? Какой профессией хочешь овладеть, какое образование полу​чить и на чем ты основываешь свой выбор?
	

	10
	Как ты справляешься с эмоцио​нальным напряжением, когда надо выдержать трудность, не опустить руки и продолжать усилия?
	

	11
	Каких личностных качеств тебе не хватает, чтобы быть успешным в учебе и счастливым в жизни?
	

	12
	С оптимизмом или с пессимизмом ты смотришь на свое будущее? Почему?
	


Итог развивающей беседы.
Развивающая беседа проводилась с ……………………………………………(имя, фамилия),                                                  учеником …….. класса.

Дата проведения:

В беседе принимали участие:  …………………………………………………………..

                                                     ………………………………………………………….

                                                     …………………………………………………………..

Сильные стороны ученика:……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Что нужно развивать/ корректировать у ученика:……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Договорённости на следующий период развития:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

Подпись классного руководителя:……                                             Дата:

Мнение родителя:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Подпись родителя:………                                                                  Дата:

Вывод ученика:…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Подпись ученика:                                                                                 Дата:

Возможный способ сбора информации об ученике классным руководителем от учителей-предметников к РАЗВИВАЮЩЕЙ БЕСЕДЕ
Фамилия, имя ученика

Класс

Дата проведения

Классный руководитель

	
	Русс. яз.
	Литер.
	Англ.яз.
	Математ
	История
	Биология
	Химия
	Физика
	Географ.

	Прилежание и поведение
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.Выполняет правила
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.Имеет с собой школьные принадлежности
	
	
	
	
	
	
	*
	
	

	3.Выполняет дом. задания
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.Динамика развития
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Участие в учебной деятельности
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1 .Работает целеполагающе
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.Умеет слушать
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	З.Умеет работать в паре, группе
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Динамика развития
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Учебные результаты
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1 .Оценка на сегодняшний день
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Динамика развития
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Оценивание:
ОХ-очень хорошо
Х- хорошо
У-удовлетворительно
НД-неудовлетворительно
Динамика развития: ( - стабильная, ( - улучшение, ( - ухудшение, ( - значительный спад
